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VYHLASKA
Ministerstva vnuatra Slovenskej republiky

z 29. oktébra 2002,

ktorou sa vykonavaja niektoré ustanovenia zakona o archivoch
a registratiurach a o doplneni niektorych zakonov

Ministerstvo vnutra Slovenskej republiky (dalej len
,ministerstvo“) podla § 33 zakona ¢. 395/2002 Z. z.
o archivoch a registraturach a o doplneni niektorych
zakonov ustanovuje:

PRVA CAST
HODNOTENIE ZAZNAMOV, VYRADOVANIE

REGISTRATURNYCH ZAZNAMOV A PREBERANIE
ARCHIVNYCH DOKUMENTOV DO ARCHIVU

§1

Hodnotenie zaznamov

(1) Ministerstvo hodnoti zaznam pri rozhodovani
o trvalej dokumentarnej hodnote zaznamov.

(2) Nehodnoti sa filmovy zaznam a zvukovy zaznam,
ktory vznikol do roku 1950, a zaznam, ktory je kniz-
ni¢nym dokumentom') alebo zbierkovym predmetom.?

§2

Kritéria hodnotenia zaznamu

Pri hodnoteni zaznamu su rozhodujuce tieto krité-
ria:
a) obsah zaznamu,
b) vyznam poévodcu zaznamu,
c) obdobie vzniku zaznamu,
d) jedine¢nost vyhotovenia zaznamu,
e) hodnovernost zaznamu,
f) vlastnosti nosi¢a zaznamu.

§3

Obsah zaznamu

(1) Pri hodnoteni obsahu zaznamu sa posudzuje naj-
ma informaéna sytost zaznamu, pévodnost jeho obsa-
hu, zavaznost informacii a jedine¢nost obsahu zazna-
mu.

(2) Trvali dokumentarnu hodnotu ma najma regis-
tratarny zaznam, ktory obsahuje

a) informaciu o vzniku povodcu registratary, jeho or-
ganizaénych zmenach a zaniku,

b) informaciu o ¢innosti povodcu registratary, jeho
Tudskych zdrojoch, majetkovopravnych a financ-
nych pomeroch, najmé vyroénu spravu a rozbor
¢innosti,

¢) navrh vSeobecne zavizného pravneho predpisu vy-
pracovaného povodcom registratury,

d) zapisnicu z rokovani organov povodcu registratury
a ich rozhodnutia,

¢) interny akt riadenia povodcu registratury, napri-
klad prikaz, smernicu, obeznik, pokyn, nariadenie.

§4

Pévodca zaznamu

(1) Pri hodnoteni poévodcu zaznamu sa prihliada na
vyznam povodcu zaznamu z hladiska jeho pésobnosti,
¢innosti a vplyvu v oblasti jeho posobenia.

(2) Registraturne zaznamy sa podla pévodcu regis-
tratury hodnotia takto:

a) registraturnymi zaznamami I. kategorie su tie, kto-
ré vznikli z ¢innosti Statnych organov, organov
uzemnej samospravy®) a dalsich organov verejnej
spravy,?

b) registratirnymizaznamami II. kategorie su tie, kto-
ré vznikli z ¢innosti povodcov registratury urce-
nych ministerstvom,

c) registratirnymi zaznamami III. kategoérie su tie,
ktoré vznikli z ¢innosti inych poévodcov registratu-
ry.

§5
Obdobie vzniku zaznamu
Pri hodnoteni obdobia vzniku zaznamov sa prihliada

na vyznam obdobia vzniku zaznamu pre spolo¢nost
alebo povodcu zaznamu.

') § 3 ods. 2 zdkona ¢&. 183/2000 Z. z. o knizniciach, o doplneni zakona Slovenskej narodnej rady ¢. 27/1987 Zb. o Statnej pamiatkovej
starostlivosti a o zmene a doplneni zakona ¢. 68/1997 Z. z. o Matici slovenske;j.
%) §2 ods. 2 zakona &. 115/1998 Z. z. o muizeach a galériach a o ochrane predmetov muzejnej a galerijnej hodnoty v zneni zakona ¢. 387/2001

Z. Z.

%) Zakon Slovenskej narodnej rady ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov.
Zakon ¢. 302/2001 Z. z. o samosprave vysSich tizemnych celkov (zakon o samospravnych krajoch) v zneni zakona ¢. 445/2001 Z. z.

%) Napriklad zdkon Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 274/1994 Z. z. o Socialnej poistovni v zneni neskorsich predpisov, zakon Narodnej
rady Slovenskej republiky ¢. 387/1996 Z. z. o zamestnanosti v zneni neskorsich predpisov.
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§6

Jedine¢nost vyhotovenia zaznamu

Pri hodnoteni jedinec¢nosti vyhotovenia zaznamu sa
prihliada na jeho vynimoénu formalnu upravu, najma
na vytvarné spracovanie, jazyk, pismo, pisaciu latku
a pecat.

§7

Hodnovernost zaznamu

Pri hodnoteni hodnovernosti zaznamu sa prihliada
na udaje, ktoré potvrdzuju pravost zaznamu, najma
na podpis; pri hodnoteni hodnovernosti registraturne-
ho zaznamu je to najma cislo spisu, odtlacok peciatky
a podpis povodcu registratury.

§8

Vlastnosti nosi¢a zaznamu

Pri hodnoteni vlastnosti nosi¢a zaznamu sa prihlia-
da na jeho trvanlivost a schopnost archivu zabezpecit
jeho ochranu.

§9
Znak hodnoty

(1) Povodca registratary oznacuje znakom hodno-
ty ,A“ registratarny zaznam, ktory splna kritéria hod-
notenia zaznamu podla tejto vyhlasky, vzdy vsak Kri-
térium obsahu, alebo registratirny zaznam, o ktorom
to ustanovuje osobitny predpis.®) Pévodca registratary
navrhuje znak hodnoty ,A* v navrhu registratarneho
planu pre kazdu vecnu skupinu takychto registratar-
nych zaznamov; pre ostatné vecné skupiny registra-
tarnych zaznamov znak hodnoty ,A* v navrhu regis-
tratarneho planu nenavrhuje.

(2) Znak hodnoty ,A“ uvedeny v navrhu registratar-
neho planu sa schvaluje pri schvalovani registratur-
neho poriadku podla kritérii hodnotenia zaznamu.

(3) Povodca registratury uvadza znak hodnoty ,A"
podla schvaleného registraturneho planu v registra-
tarnom denniku a na obale registratarneho zaznamu.
Znak hodnoty ,A“ sa uvadza aj v zoznamoch vecnych
skupin registratarnych zaznamov navrhnutych na vy-
radenie a v zozname odovzdavanych archivnych doku-
mentov.

§ 10
Lehota ulozenia

(1) Povodca registratury navrhuje lehotu ulozenia
pre kazdu vecnu skupinu registratarnych zaznamov
bez ohladu na znak hodnoty v navrhu registraturneho
planu, ak ju neustanovuje osobitny predpis.®) Pévodca
registratary musi navrhnut pocet rokov lehoty uloze-

nia tak, aby mu umoznovala pristup k registratirnym
zaznamom po cely ¢as, v ktorom ich bude potrebovat
na svoju ¢innost, vratane lehot ustanovenych pre vy-
mahanie prav a plnenie povinnosti podla osobitnych
predpisov.?)

(2) Lehota ulozenia sa schvaluje pri schvalovani re-
gistratarneho poriadku. Povodca registratiry nesmie
vyradit registratirny zaznam uloZeny v registratur-
nom stredisku pred uplynutim schvalenej lehoty ulo-
zenia.

(3) Povodca registratury uvadza lehotu ulozenia
podla schvaleného registratirneho planu v registra-
tarnom denniku a na obale registratirneho zaznamu
arabskou ¢islicou. Lehota uloZenia sa uvadza aj v zo-
znamoch vecnych skupin registraturnych zaznamov
navrhnutych na vyradenie a v zozname odovzdava-
nych archivnych dokumentov.

(4) Lehota ulozenia zacina plynut prvym diiom roka
nasledujuceho po roku, v ktorom poévodca registratiry
uzavrel spis.

§11

Priprava vyradovacieho konania

(1) Pévodca registratary vypracuva navrh na vyrade-
nie registraturnych zaznamov ulozenych v registra-
tiarnom stredisku, ktorym uplynula lehota uloZenia.
Stucastou navrhu na vyradenie su zoznamy vsetkych
vecnych skupin registratirnych zaznamov usporiada-
nych podla registraturneho planu platného v ¢ase ich
vzniku. Zoznamy sa zostavuji osobitne pre vecné sku-
piny registratarnych zaznamov so znakom hodnoty ,A“
a osobitne pre vecné skupiny registraturnych zazna-
mov bez znaku hodnoty ,A“. Vzor navrhu na vyradenie
je uvedeny v prilohe ¢. 1.

(2) Ak osobitny predpis neustanovuje inak,° zoznam
vecnych skupin registratarnych zaznamov navrhnu-
tych na vyradenie obsahuje tieto udaje:

a) poradové ¢islo vyradovanej vecnej skupiny registra-
tarnych zaznamov,

b) registratarnu znacku a nazov vecnej skupiny vyra-
dovanych registratarnych zaznamov podla regis-
tratarneho planu,

c) rok uzatvorenia vecnej skupiny registratarnych za-
Znamov,

d) znak hodnoty podla registraturneho planu, ak ho
vecna skupina ma,

€) lehotu ulozenia,

f) pocet ukladacich jednotiek, napriklad pocet archiv-
nych skatul, pocet zvazkov, pocet tubusov a pod.

(3) Vzor zoznamu vecnych skupin registraturnych
zaznamov so znakom hodnoty ,A* navrhnutych na
vyradenie je uvedeny v prilohe €. 2. Vzor zoznamu
vecnych skupin registratirnych zaznamov bez znaku
hodnoty ,A* navrhnutych na vyradenie je uvedeny
v prilohe €. 3.

9) Napriklad zakon €. 431/2002 Z. z. o Giétovnictve, zakon ¢. 513/1991 Zb. Obchodny zakonnik, zakon Narodnej rady Slovenskej republiky
€. 154/1994 Z. z. o matrikach v zneni neskorSich predpisov, zakon Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 277/1994 Z. z. o zdravotnej

starostlivosti v zneni neskorsich predpisov.

%) Zakon &. 241/2001 Z. z. 0 ochrane utajovanych skutocnosti a o zmene a doplneni niektorych zakonov.
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§12

Vyradovacie konanie

(1) Vo vyradovacom konani sa posudzuje

a) uplnost predlozeného navrhu na vyradenie,

b) nadvéaznost predlozeného navrhu na vyradenie na
predchadzajuce vyradovacie konanie,

¢) spravnost zaradenia registratirnych zaznamov do
prislusného zoznamu podla registraturneho planu
povodcu registratury platného v ¢ase ich vzniku.

(2) Vo vyradovacom konani mozno po posudeni do-
kumentarnej hodnoty vecnych skupin registratiirnych
zaznamov bez znaku hodnoty ,,A“ rozhodnut o tom, ze
niektoré z nich maju trvalit dokumentarnu hodnotu,
a preradit ich do zoznamu vecnych skupin registratir-
nych zaznamov so znakom hodnoty ,A".

(3) Navrh na vyradenie, ktory neobsahuje uidaje po-
dla § 11, sa vrati povodcovi registratiury na doplnenie
alebo prepracovanie. Ak navrh na vyradenie obsahuje
udaje podla § 11, vyda sa rozhodnutie.

(4) Registraturne zaznamy oznacené v rozhodnuti
znakom hodnoty ,A" povodca registratury odovzda
prislusnému archivu. Registraturne zaznamy bez zna-
ku hodnoty ,A* povodca registratury zni¢i. Povodca
registratury vyznaci vyradenie a znicenie registratar-
nych zaznamov v evidencii registratarneho strediska.

§13

Zasady preberania archivnych dokumentov

(1) Do archivu sa preberaju len archivne dokumen-
ty.

(2) Ak archiv prevzal archivne dokumenty s rovna-
kym obsahom a rovnakou formalnou upravou, pone-
cha si len jeden z nich a ostatné archivne dokumenty
vyradi. O ich vyradeni urobi zapis.

§ 14

Preberanie archivnych dokumentov
po vyradovacom konani

(1) Preberanie archivnych dokumentov sa uskuto¢-
nuje na zaklade preberacieho protokolu vyhotoveného
archivom, ktorého sucastou je zoznam odovzdanych
archivnych dokumentov vyhotoveny odovzdavajucim.
S archivnymi dokumentmi sa odovzdavaju aj evidenc-
né pomocky podla registratirneho poriadku. Jedno
vyhotovenie preberacieho protokolu je urcéené odo-
vzdavajucemu. Vzor preberacieho protokolu je uvede-
ny v prilohe ¢. 4.

(2) Odovzdavajuaci zabezpecuje ocistu odovzdava-
nych archivnych dokumentov od vonkajsich degradac-
nych ¢initelov, ako su vlhkost, prasnost a biologicki
Skodcovia, tak, aby ich fyzicky stav neohrozil zdravie
zamestnancov archivu ani fyzicky stav archivnych do-
kumentov uloZenych v archive.
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§15

Hodnotenie a vyradovanie registraturnych zaznamov
a preberanie archivnych dokumentov

(1) Registraturne zaznamy povodcov registratiury,
ktori nezriadili archiv, sa hodnotia a vyraduju a ich
archivne dokumenty sa preberaju takto:

a) Slovensky narodny archiv hodnoti a vyraduje regis-
tratiirne zaznamy a prebera archivne dokumenty od
1. ustrednych Statnych organov,

2. pravnickych osob zriadenych a zaloZzenych
ustrednymi Statnymi organmi,

3. pravnickych osob celoStatneho vyznamu okrem
pravnickych osob z oblasti hospodarskeho Zivota,

4. fyzickych osob, ktoré su osobnostami spolocen-
ského zivota celoStatneho vyznamu,

5. povodcov, ktorych urci ministerstvo,

b) Statny ustredny bansky archiv hodnoti a vyraduje
registratarne zaznamy a prebera archivne doku-
menty od
1. statnych organov s pésobnostou v odvetviach ba-

nictvo, hutnictvo, geologia a v inych suvisiacich
odvetviach,

2. pravnickych osdb posobiacich v odvetviach podla
bodu 1,

3. vyznamnych fyzickych oséb poésobiacich v odvet-
viach podla bodu 1,

4. poévodcov, ktorych uréi ministerstvo,

c) Statne archivy s regionalnou tizemnou posobnos-
tou hodnotia a vyraduju registraturne zaznamy
a preberaju archivne dokumenty od
1. statnych organov so sidlom a s pésobnostou vich

uzemnom obvode,

2. pravnickych osob zriadenych a zaloZzenych Stat-
nymi organmi podla bodu 1,

3. samospravnych krajov so sidlom v ich izemnom
obvode,

4. pravnickych osob zriadenych a zalozenych samo-
spravnymi krajmi podla bodu 3,

5. univerzit a inych vysokych §kol so sidlom v ich
tzemnom obvode,

6. pravnickych osdb, najmé z oblasti hospodarskeho
Zivota, ktoré majua sidlo v ich izemnom obvode,

7. fyzickych os6b regionalneho vyznamu, ktoré ma-
ju trvaly pobyt v ich izemnom obvode,

8. povodcov, ktorych urci ministerstvo,

d) pobocky Statnych archivov s regionalnou tizemnou
posobnostou hodnotia a vyraduju registraturne za-
znamy a preberaju archivne dokumenty od
1. statnych organov so sidlom a s pésobnostou vich

uzemnom obvode,

2. pravnickych osob zriadenych Statnymi organmi
podla bodu 1,

3. obci nachadzajucich sa v ich izemnom obvode,

4. pravnickych os6b zriadenych a zaloZenych obca-
mi podla bodu 3,

5. pravnickych osob, ktoré maju sidlo a posobia pre-
vazne v ich izemnom obvode,

6. vyznamnych fyzickych os6b miestneho spolo¢en-
ského zivota, ktoré maju trvaly pobyt v ich tizem-
nom obvode,

7. povodcov, ktorych uréi ministerstvo.
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(2) Registratirne zaznamy poévodcov registratury,
ktori zriadili archiv, sa hodnotia a vyraduju podla
odseku 1.

(3) Registraturne zaznamy Statnych organov a nimi
zriadenych a zalozenych pravnickych osob, ktoré zria-
dili archiv, hodnoti a vyraduje ministerstvo.”)

DRUHA CAST

OCHRANA ARCHf‘VNYCH DOKUMENTOV
A REGISTRATURNYCH ZAZNAMOV

§16
Predmet ochrany

(1) Ochrana archivneho dokumentu ulozeného v ar-
chive zahfna ¢innosti a opatrenia na jeho zachovanie
a ochranu pred jeho odcudzenim a poskodenim zapri-
C¢inenym
a) vyhotovenim zaznamu na nosici, ktory neumoznuje

jeho zachovanie,

b) umiestnenim archivu v priestoroch, ktoré nespina-
ju podmienky podla tejto vyhlasky,

c) manipulaciou,

d) poziarom,

e) vodou,

f) degradaénymi ¢initelmi,

g) vystavovanim.

(2) Ochrana registratarnych zaznamov ulozenych
v registratirnom stredisku zahfna ¢éinnosti a opatre-
nia podla odseku 1 pism. a) az f).

§17
Druhy ochrany

(1) Ochrana archivnych dokumentov pred poSkode-
nim sa zabezpecuje preventivnou ochranou, konzervo-
vanim a reStaurovanim. Ochrana registratiirnych za-
znamov sa zabezpecuje preventivne.

(2) Preventivnou ochranou je

a) vyhotovenie registratirneho zaznamu na nosici,
ktory zabezpeci jeho trvanlivost; material ochran-
ného obalu, v ktorom je registratarny zaznam ulo-
Zzeny, musi ¢o najviac vylucit §kodlivé ti¢inky von-
kajsich degradaénych ¢initelov,

b) dodrziavanie zasad manipulacie,

c) umiestnenie archivu a registratarneho strediska
v priestoroch, ktoré splnaju podmienky podla tejto
vyhlasky,

d) zabezpecenie a kontrola podmienok uloZenia podla
tejto vyhlasky, ako su teplota, relativna vlhkost
vzduchu, optické ziarenie, prasnost, mikrobiologic-
ké znecistenie a biologicki Skodcovia,

e) priebezna kontrola fyzického stavu archivnych do-
kumentov a registratirnych zaznamov,

f) zamedzenie vstupu cudzich oséb do priestorov,
v ktorych st archivne dokumenty alebo registra-
tirne zaznamy uloZené, a na Specializované praco-
viska archivu,

g) evidovanie archivnych dokumentov, ktoré archiv
prevzal, vratane evidencie aktualneho ulozenia ar-
chivnych dokumentov v archive,

h) evidovanie registratiirnych zaznamov vratane evi-
dovania aktualneho uloZenia registraturnych za-
znamov v registratirnom stredisku,

i) vyhotovenie konzervacénej kopie archivnheho doku-
mentu (dalej len ,konzervaéna kopia“) a Studijnej
kopie archivneho dokumentu (dalej len ,Studijna
kopia“).

(3) Konzervovanie je suhrn postupov, technik

a prostriedkov na zachovanie integrity a stabilizacie

obsahu a fyzického stavu archivnheho dokumentu, ako

aj postupov na vyliéenie a zniZovanie ué¢inkov proce-
sov degradacénych cinitelov sposobujucich jeho posko-
dzovanie.

(4) ReStaurovanie je sihrn postupov, technik a pro-
striedkov na rekonstrukciu povodného stavu a na
zlepSenie fyzického stavu poSkodeného archivneho do-
kumentu.

§18

Ochrana pred odcudzenim

(1) Ochrana archivnych dokumentov pred odcudze-
nim z archivu sa zabezpecuje kovovymi mreZami na
oknach a dverach budovy archivu dostupnych z teré-
nu alebo, ak archiv tvori len ¢ast priestorov budovy,
na oknach a dverach, cez ktoré je mozny vstup do
priestorov archivu, alebo elektrozabezpecovacou sig-
nalizaciou, alebo straznou sluzbou.

(2) Priestory registraturneho strediska sa chrania
kovovymi mrezami a bezpeénostnou zamkou na vstup-
nych dverach.

§19

Priestory archivu

(1) Archiv sa umiestnuje v priestoroch, ktoré sluzia
vyluéne na tento ucel. Tieto priestory sa zriaduju
v budovach spravidla v sidle zriadovatela archivu ale-
bo ¢o najblizSie k nemu.

(2) Archiv nemozno umiestnit v budove nachadzaju-
cej sa na mieste, ktoré by mohlo ohrozit fyzicky stav
archivnych dokumentov, ako je miesto, kde sa nacha-
dzaju nebezpecné chemické latky a nebezpeéné che-
mické pripravky,®) miesto so zvySenym nebezpecen-
stvom vzniku poziaru,®) miesto s vysokou uroviiou
spodnej vody a inundac¢né tzemie.'%) V priemyselnych
arealoch sa archiv umiestnuje v priestoroch, ktoré

7] § 24 ods. 1 pism. e) zakona ¢. 395/2002 Z. z. o archivoch a registratiirach a o doplneni niektorych zakonov.
%) § 3 zakona ¢. 163/2001 Z. z. o chemickych latkach a chemickych pripravkoch.

%) §1ods. 2 vyhlasky Ministerstva vnutra Slovenskej republiky ¢. 121/2002 Z. z. o pozZiarnej prevencii.

19 § 42 zakona ¢. 184/2002 Z. z. o vodach a o zmene a doplneni niektorych zakonov (vodny zakon).
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nemo6zu byt dotknuté zavaznou priemyselnou hava-
riou.!)

(3) Priestormi archivu su
) priestory na preberanie, mechanicku oc€istu a mik-
robiologicku ocistu archivnych dokumentov,
ukladacie priestory (depoty),
Specializované pracoviska,
priestory na pristup k archivnym dokumentom,
kniznica.

o

oages

(4) Priestory archivu su vzajomne oddelené a vyba-
vené ucelovym zariadenim.

(5) Priestorom na preberanie archivnych dokumen-
tov je zastreSena nakladna rampa, ktora je spojena
s priestorom pre mechanicku oc¢istu a mikrobiologic-
ku ocistu archivnych dokumentov.

(6) Ukladacie priestory su budovy alebo miestnosti
pouzivané vylu¢ne na dlhodobé ulozenie archivnych
dokumentov. Stavaju sa z materialov, ktoré zabezpe-
cuju stabilné hodnoty teploty a relativnej vlhkosti
vzduchu pred vplyvmi vonkajSich klimatickych zmien.
Materialy pouzité na povrchové upravy ukladacich
priestorov a ich vybavenia musia byt nehorlavé a také,
ktoré nepritahuju, nezadrziavaju a neuvolnuju latky,
ktoré by poSkodzovali archivne dokumenty, najmia
prach a chemické latky. Zatazenie vodorovnych nos-
nych konstrukcii je minimalne 10,0 kN/m? pre pevné
regaly a minimalne 14,0 kN/m? pre pohyblivé regaly.
Ukladacie priestory musia byt vybavené celokovovymi
pevnymi alebo pohyblivymi regalmi. Rozvody elektriny
a vody sa umiestnuju v ukladacich priestoroch iba
v pripade nevyhnutnej potreby, rozvod plynu sa
v ukladacich priestoroch neumiestnuje. V ukladacich
priestoroch musi byt zamedzeny pristup priameho
denného svetla a musi byt zabezpecené uc¢inné vetra-
nie.

(7) Specializovanymi pracoviskami st manipula¢né
priestory pre spristupnovanie archivnych dokumen-
tov, laboratoéria na konzervovanie a reStaurovanie ar-
chivnych dokumentov, laboratéria na mikrofilmovanie
a digitalizovanie archivnych dokumentov, knihviazac-
ska dielna a dalSie S$pecializované pracoviska na
ochranu archivnych dokumentov.

(8) Priestormi na pristup k archivnym dokumentom
su
a) priestory na §tudium archivnych dokumentov (da-
lej len ,badatelna®),
b) miestnost na prednasky a na premietanie filmov,
¢) vystavné priestory.

(9) Badatelna moze sluzit aj na prednasky, premie-
tanie filmov a vystavovanie archivnych dokumentov.
Badatelna je vybavena zariadeniami, ktoré zabezpecu-
jua zvySenu ochranu archivnych dokumentov pred po-
S§kodenim a odcudzenim, ako st vnutorny televizny
okruh, pristroje na ¢itanie mikrofilmov, pripojky na

pocitace, pocitace pre pristup k archivnemu informac-
nému systému, ochrana pred optickym Ziarenim.

(10) Kniznica sa umiestnuje v urcenych priestoroch
vybavenych tak, aby sa zabezpecila ochrana kniznic-
ného fondu pred odcudzenim, stratou a poSkodenim.

§ 20
Priestory registraturneho strediska

(1) Registraturne zaznamy, ktorym eSte neuplynula
lehota ulozenia, sa ukladaji v registratarnom stredis-
ku.

(2) Pri umiestnovani registratarneho strediska sa
postupuje primerane podla § 19 ods. 2 a 3.

§21

Manipulacia

(1) Pri manipulacii s archivnymi dokumentmi a re-
gistraturnymi zaznamami treba dbat najméa na

a) obmedzenie manipulacie na nevyhnutnt mieru,

b) ukladanie archivnhych dokumentov a registratar-
nych zaznamov do ochrannych obalov primeranej
velkosti a tvaru, vyhotovenych z materialu spinaji-
ceho poziadavku podla § 17 ods. 2 pism. a),

c) pouzitie postupov a prostriedkov pri ochrane, kto-
rych uéinok neohrozi ich fyzicky stav,

d) pouzitie technologii a postupov pri vyhotovovani
konzervacénych kopii, Studijnych kopii a kopii ar-
chivnych dokumentov urc¢enych na iné ucely, ktoré
neohrozuju ich fyzicky stav.

(2) Vypis alebo odpis ako kopiu archivneho doku-
mentu archiv vyhotovuje zo Studijnej kopie.

(3) Konzervaéna kopia sa uklada oddelene od archiv-
neho dokumentu v osobitnych ukladacich priesto-
roch.

(4) Archivny dokument sa prepravuje vylué-
ne v ochrannom obale, ktory splfna poziadavky podla
odseku 1 pism. b).

§ 22

Ochrana pred poZiarom

(1) Priestory archivu a priestory registratarneho
strediska su vybavené vyluéne prenosnymi hasiacimi
pristrojmi, pojazdnymi hasiacimi pristrojmi alebo sta-
bilnymi hasiacimi zariadeniami s hasiacou latkou,
Sie poSkodenie fyzického stavu archivnych dokumen-
tov a registraturnych zaznamov, ako su plyn alebo
prasok. Pocet hasiacich pristrojov sa uréuje podla
slovenskej technickej normy.'?) Dvere ukladacich prie-
storov archivu ich musia vzduchotesne uzatvarat od
okolia, musia byt plné a bez otvorov a musia mat
vlastnosti poziarneho uzaveru najmenej EI 30 SC.'9)

'Y § 2 pism. h) zakona ¢. 261/2002 Z. z. o prevencii zavaznych priemyselnych havarii a o zmene a doplneni niektorych zakonov.
') STN 92 0202-1. Poziarna bezpecnost stavieb. Vybavovanie stavieb hasiacimi pristrojmi.

'%) §45 ods. 2 pism. a) a c), ods. 4 a ods. 9 vyhlasky Ministerstva vnutra Slovenskej republiky ¢. 288/2000 Z. z., ktorou sa ustanovuja technické
poziadavky na poziarnu bezpecnost pri vystavbe a pri uzivani stavieb.
§ 3 ods. 1 pism. a) a c) a § 4 ods. 2 vyhlasky Ministerstva vnutra Slovenskej republiky ¢. 285/2001 Z. z., ktorou sa urcuju vlastnosti
poziarnych uzaverov, podmienky ich prevadzkovania a zabezpecenia ich pravidelnej kontroly.
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(2) V priestoroch archivu a registraturneho stredis-
ka sa nesmie fajc¢it, manipulovat s otvorenym ohrnom
a uskladnovat horlavé latky; v ich blizkosti sa nesmu
umiestnovat veci, ktoré by mohli spdsobit poziar.

(3) Priestory archivu a registratarneho strediska sa
chrania elektrickou pozZiarnou signalizaciou.

§23

Ochrana pred vodou

Ak je nevyhnutné umiestnit v ukladacich priestoroch
alebo priestoroch bezprostredne nad nimi vodovodné
rozvody a povrchovo vedené rozvody ustredného kure-
nia, musia sa zabezpecit tak, aby priich poruche nedoslo
k poskodeniu archivnych dokumentov; to sa vztahuje aj
na priestory registraturneho strediska.

§24

Ochrana pred degrada¢nymi Cinitelmi

(1) Degradacné cinitele st1 vonkajSie degradacné ¢i-
nitele a vnutorné degradacné cinitele. VonkajSie de-
gradacné ¢initele su fyzikalne, najma teplo, vlhkost,
optické ziarenie, prasnost, chemické, najma oxidy si-
ry, oxidy dusika a 0z6n zo znecistenej atmosféry, alebo
biologické, najma mikrobiologické znecistenie a biolo-
gicki §kodcovia - plesne, insekty a hlodavce. Vnutorné
degradacné Cinitele vyplyvaju z materialovej podstaty
archivnych dokumentov, zo spésobu vyroby alebo pri-
pravy ich nosicov, ako aj zo spdsobu vyhotovenia
archivnych dokumentov.

(2) Na vylucenie a zniZovanie ti¢inkov degrada¢nych
¢initelov sa v ukladacich priestoroch priebezne, mini-
malne vSak dva razy za tyZden meraju, zaznamenavaju
a vyhodnocuju namerané hodnoty teploty a relativnej
vlhkosti vzduchu. Pripustna teplota je 16 °C s toleran-
ciou +2 °C. Pripustna relativna vlhkost vzduchu je
50 % s toleranciou +5 %.

(3) V ukladacich priestoroch sa osvetlenie obmedzu-
je na cas nevyhnutny na vybratie a ulozenie archiv-
nych dokumentov. Ak denné svetlo alebo iné svetelné
zdroje obsahuju podiel ultrafialového zZiarenia v hod-
note vyssej ako 75 pW/1lm, musia sa pouzit ultrafialové
filtre, ktoré odstranuju ziarenie s vinovou dizkou krat-
Sou ako 400 nm a znizuju hodnotu prijatelného po-
dielu ultrafialového Ziarenia na uvedenu hodnotu.
V priestoroch archivu a vo vystavnych priestoroch sa
umiestnuja svetelné zdroje s intenzitou osvetlenia
a) do 300 Ix v badatelni,

b) do 200 Ix v ukladacich priestoroch,
c) do 50 Ix vo vystavnych priestoroch.

(4) Prasnost v ukladacich priestoroch sa zniZuje
podla potreby mechanickymi prostriedkami a technic-
kymi prostriedkami. Pocet c¢astic prachu v ovzdu$si
ukladacich priestorov nesmie presiahnut hodno-
tu 50 pg/m®.

(5) V ukladacich priestoroch sa raz tyzdenne vizual-
ne, pripadne aj technickymi zariadeniami zistuje pri-
tomnost mikrobiologického znecistenia a biologickych
S§kodcov. Archivne dokumenty sa pred ti¢inkami tych-
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to degradacnych cinitelov chrania prostriedkami, kto-

kého stavu archivnych dokumentov.

(6) Pri aprave podmienok uloZenia v priestoroch,
v ktorych su ulozené archivne dokumenty na inych
nosicoch ako papier, sa postupuje podla odporucani
ich vyrobcov.

(7) Pri ochrane registraturnych zaznamov ulozenych
v registratarnom stredisku pred degradacénymi €ini-
telmi sa postupuje podla odsekov 4 az 6.

§25

Ochrana pri vystavovani archivnych dokumentov

(1) Archivne dokumenty sa vystavuju v uzatvore-
nych prachotesnych vitrinach. Celkova hodnota osvet-
lenia nesmie presiahnut hodnotu 18 000 Ix.h/rok, ak
ide o atramenty, farbiva a svetlocitlivé pigmenty. Tep-
lota vo vitrine sa udrzuje od 16 °C do 20 °C a relativna
vlhkost vzduchu od 45 % do 55 %.

(2) Na vystavovanie archivnych dokumentov sa pri-
merane vztahuju ustanovenia § 19 a § 21 az 24.

§ 26
Konzervovanie a reStaurovanie

(1) Ak archiv pri priebeznej kontrole fyzického stavu
archivneho dokumentu zisti, Ze doSlo k jeho zhorSeniu
alebo k poSkodeniu archivneho dokumentu, rozhodne
podla rozsahu poskodenia o konzervovani archivneho
dokumentu alebo o reStaurovani archivneho doku-
mentu.

(2) Pred konzervovanim alebo reStaurovanim archiv-
neho dokumentu a po ich uskutoéneni sa vyhotovi
protokol o stave archivneho dokumentu a o postupe
odborného zasahu. K protokolu sa prikladaju fotogra-
fie dokumentujiuce stav archivneho dokumentu pred
jeho konzervovanim alebo restaurovanim a fotografie
archivneho dokumentu po ich uskutoc¢neni, pripadne
aj fotografie vyhotovené pocas odborného zasahu. Su-
¢astou protokolu je aj zaznam o konzervovani alebo
zaznam o reStaurovani, ktory obsahuje podrobné uda-
je o archivnom dokumente, jeho stave a rozsahu po-
S§kodenia pred konzervovanim a reStaurovanim, udaje
o druhu a postupe odborného zasahu, o materialoch
a chemikaliach pouzitych na odstranenie poskodenia
a datum zacatia a skonc¢enia konzervovania alebo res-
taurovania. Jedno vyhotovenie protokolu alebo odkaz
na Cislo protokolu z evidencie protokolov o konzervo-
vani a reStaurovani archivneho dokumentu sa prilozi
k archivnemu dokumentu. Vzor protokolu je uvedeny
v prilohe €. 5.

§ 27

Evidencia aktualneho ulozenia
registraturnych zaznamov
a archivnych dokumentov

Evidenciou aktualneho ulozenia registratiirnych za-
znamov Vv registratiirnom stredisku a archivnych do-
kumentov v archive je loka¢ny prehlad. Lokaény pre-
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hlad sa vedie na volnych, priebezne c¢islovanych lis-
toch, ktoré obsahuju tidaje o mieste aktualneho ulo-
Zenia registratirnych zaznamov v registratirnom
stredisku a archivnych dokumentov v ukladacich
priestoroch a plan priestorov registratiirneho stredis-
ka a plan ukladacich priestorov; lokaény prehlad moz-
no viest aj v elektronickej forme. Udajmi o mieste
aktualneho uloZenia st nazov vecnej skupiny registra-
tarnych zaznamov alebo nazov suboru archivnych
dokumentov a identifikaéné udaje miesta aktualneho
ulozenia: mesto, ulica, orientacné cislo, poschodie,
ukladaci priestor, regal, sekcia, polica.

§ 28

Ochrana archivneho dokumentu,
ktory nie je uloZeny v archive

Na ochranu archivheho dokumentu, ktory nie je
ulozeny v archive, sa primerane vztahuju ustanovenia
§ 17 a 21.

TRETIA CAST

EVIDENCIA ARCHIVNEHO DEDI(:DSTVA
SLOVENSKEJ REPUBLIKY A PRISTUP
K ARCHIVNYM DOKUMENTOM

§ 29

Evidencia archivneho dedi¢stva Slovenskej republiky

(1) Do Evidencie archivneho dedi¢stva Slovenskej
republiky (dalej len ,evidencia archivneho dedi¢stva*)
sa zapisuju archivne dokumenty, archivne fondy a ar-
chivne zbierky (dalej len ,subor archivnych dokumen-
tov®).

(2) Evidenciu archivneho dedi¢stva tvoria evidencie
Statnych archivov zriadenych ministerstvom (dalej len
,Statny archiv®) a astredna evidencia, ktoru vedie mi-
nisterstvo.

(3) Evidenciu Statneho archivu tvoria evidencné listy
k suborom archivnych dokumentov, ktoré prevzal,
a evidencneé listy k stiitborom archivnych dokumentov,
ktoré sa nachadzaju v jeho izemnom obvode (dalej len
sevidencny list”).

(4) Evidencia archivneho dedi¢stva sa vedie v pisom-
nej forme a elektronickej forme.

§ 30

Ucel evidencie archivneho dediéstva

Ucelom evidencie archivneho dedic¢stva je
a) ziskat a viest presny prehlad o
1. ulozZeni, spristupneni, fyzickom stave a vlastnic-
tve archivneho dedié¢stva,
2. pristupe k archivnym dokumentom,
b) poskytovat informacie ziadatelom o pristup k ar-
chivhym dokumentom.
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§ 31

Evidencia Statneho archivu

(1) Archiv bezodkladne po zapisani suboru archiv-
nych dokumentov do knihy prirastkov alebo do knihy
depozitov zasiela prisluSnému Statnemu archivu na
zaradenie do evidencie Statneho archivu dve vyhotove-
nia evidenc¢ného listu; archivy Statnych organov, stat-
nych rozpocétovych organizacii a Statnych pri-
spevkovych organizacii zasielaju jedno vyhotovenie
evidenc¢ného listu ministerstvu.

(2) Statny archiv overi spravnost tdajov uvedenych
v evidenc¢nom liste a zaradi ho do evidencie §tatneho
archivu.

(3) Vlastnik suboru archivnych dokumentov, ktory
nezriadil archiv, predklada jeho supis bezodkladne po
jeho nadobudnuti Statnemu archivu, ktory vyhotovuje
evidencny list.

§ 32
Ustredna evidencia

Statny archiv bezodkladne po zaradeni evidenéného
listu do evidencie Statneho archivu zasiela jedno vyho-
tovenie eviden¢ného listu ministerstvu. Ministerstvo
bezodkladne po doruceni evidenéného listu zaraduje
evidencny list do ustrednej evidencie.

§33
Zmeny v evidencii archivneho dedicstva

Ak doslo k prevodu vlastnictva k archivnemu doku-
mentu a k zmene miesta ulozenia archivneho doku-
mentu, archiv bezodkladne vyznaci zmenu v evidencii
archivnych dokumentov, ktoré prevzal, a oznami ju
prislusnému $tatnemu archivu. Statny archiv ozna-
muje vykonanu zmenu v evidencii §tatneho archivu
bezodkladne ministerstvu na ucely vykonania zmeny
v ustrednej evidencii.

§ 34
Vyradenie z evidencie archivneho dedicstva

(1) Subor archivnych dokumentov sa vyraduje z evi-
dencie archivneho dedicstva, ak doSlo k jeho zniceniu,
strate alebo k odcudzeniu alebo k trvalému vyvozu
cudzieho archivneho dokumentu.

(2) Archiv bezodkladne oznamuje skutoc¢nosti podla
odseku 1 prisluSnému Statnemu archivu alebo minis-
terstvu; Statny archiv ich oznami ministerstvu a po-
ziada o suhlas s vyradenim z evidencie archivneho de-
dic¢stva.

3) Stétny archiv po udeleni stihlasu ministerstvom
vyradi subor archivnych dokumentov z evidencie ar-
chivneho dedic¢stva a vypracuje zaznam o vyradeni su-
boru archivnych dokumentov v troch rovnopisoch,
ktory obsahuje
a) identifikaéné tidaje stiboru archivnych dokumen-

tov,
b) dévod vyradenia,
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¢) datum vyradenia,
d) podpis riaditela statneho archivu alebo nim pove-
reného zamestnanca.

(4) Statny archiv zasiela jedno vyhotovenie zaznamu
o vyradeni z evidencie a eviden¢ny list vyradeného sti-
boru archivnych dokumentov ministerstvu do ustred-
nej evidencie. Jedno vyhotovenie zaznamu o vyradeni
z evidencie zasiela aj archivu alebo vlastnikovi vyrade-
ného suboru archivnych dokumentov.

(5) Ministerstvo bezodkladne po doruceni zaznamu
Statneho archivu o vyradeni siboru archivnych doku-
mentov z evidencie spolu s evidenénym listom vyrade-
ného suboru archivnych dokumentov vyradi evidenc-
ny list z tstrednej evidencie.

§ 35
Evidencny list

(1) Evidené¢ny list vedie archiv ku kazdému suboru
archivnych dokumentov.

(2) Evidenény list obsahuje spravidla tieto udaje

o subore archivnych dokumentov:

a) identifikaéné udaje stiboru archivnych dokumen-
tov, a to nazov archivu, nazov suboru archivnych
dokumentov, meno a priezvisko alebo nazov povod-
cu archivnych dokumentov, ¢asovy rozsah vzniku
archivnych dokumentov, mnoZstvo,

b) vlastnictvo,

c) zloZenie suboru archivnych dokumentov,

d) fyzicky stav,

e) spristupnenie,

f) obmedzenie pristupu a ¢as jeho trvania,

g) datum prevzatia do archivu,

h) poradové ¢islo prirastku.

(3) Ak dojde k zmene udajov o subore archivnych
dokumentov v doésledku jeho spristupnenia, doplne-
nia, zmeny jeho vlastnika alebo v dosledku obmedze-
nia pristupu alebo jeho zruSenia, archiv vyhotovi novy
evidencny list. Pévodny evidenény list sa prilozi ku
knihe prirastkov.

§ 36
Kniha prirastkov

Kniha prirastkov obsahuje tidaje o prevzatych stubo-
roch archivnych dokumentov. Do knihy prirastkov sa
nezapisuju subory archivnhych dokumentov prevzaté
do zmluvnej tischovy. Vzor knihy prirastkov je uvede-
ny v prilohe €. 6.

§ 37
Kniha depozitov

Kniha depozitov obsahuje tidaje o stiboroch archiv-
nych dokumentov prevzatych do zmluvnej tschovy.
Statny archiv zapisuje do knihy depozitov aj subory
archivnych dokumentov prevzatych do nutenej tischo-
vy a eviduje v nej rozhodnutia o nutenej tschove, kto-
ré sa k nej prikladaja. V knihe depozitov sa eviduju
depozitné zmluvy, ktoré sa k nej prikladaju; sucastou
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depozitnej zmluvy a rozhodnutia o ntitenej tischove je
zoznam prevzatych suborov archivnych dokumentov.
Vzor knihy depozitov je uvedeny v prilohe €. 7.

§ 38
Kniha ubytkov

Kniha ubytkov obsahuje tidaje o subore archivnych
dokumentov vyradenom z evidencie archivu. Ku knihe
ubytkov sa priklada aj zaznam o vyradeni z evidencie,
suhlas ministerstva a evidencny list vyradeného subo-
ru archivnych dokumentov. Vzor knihy ubytkov je
uvedeny v prilohe ¢. 8.

§ 39
Forma a sposob zapisu

(1) Evidencny list sa vedie v pisomnej forme a v elek-
tronickej forme. Kniha prirastkov, kniha depozitov
a kniha ubytkov sa vedu v pisomnej forme.

(2) Kniha prirastkov, kniha depozitov a kniha ubyt-
kov sa vedu chronologicky. Zapis v nich sa vykonava
bezodkladne po prevzati stiboru archivnych dokumen-
tov do archivu alebo po doruéeni zaznamu Statneho
archivu o vyradeni z evidencie.

(3) Ruény zapis sa vykonava citatelne dokumentac-
nym atramentom. Pri kazdej oprave alebo zmene zapi-
su v evidenénom liste, knihe prirastkov, knihe depozi-
tov a knihe ubytkov sa uvedie datum a meno
a priezvisko zamestnanca, ktory opravu alebo zmenu
zapisu vykonal, a jeho podpis.

§ 40

Postup archivu pri poskytovani
archivnych dokumentov na stadium

(1) Archiv umoznuje Stadium archivnych dokumen-
tov iba v badatelni.

(2) Archiv poskytuje na Studium archivne dokumen-
ty riadne oznacené a usporiadané v lehote a mnozstve
uvedenom v badatel'skom poriadku archivu. Vzor ba-
datel'ského poriadku archivu je uvedeny v prilohe ¢. 9.

(3) Archiv poskytuje archivne dokumenty badatelovi
na §tudium po vyplneni badatelského listu a ziadanky
o poskytnutie pozadovanych dokumentov. Badatel vy-
plna badatelsky list pri kazdej zmene témy studia a na
zaciatku kalendarneho roka. Vzor badatelského listu
je uvedeny v prilohe ¢. 10.

(4) Ak archiv poskytuje na Stiadium kopie archiv-
nych dokumentov, ktoré obsahuju informacie, ku kto-
rym je obmedzeny pristup, archiv ich predlozi bez
tychto informacii.

§41
Odpisy, vypisy, potvrdenia a kopie

(1) Odpis archivneho dokumentu (dalej len ,odpis®)
je doslovnou pisomnou reprodukciou celého textu ar-
chivneho dokumentu.
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(2) Vypis z archivneho dokumentu (dalej len ,,vypis®)
je doslovnou reprodukciou ¢asti textu archivneho do-
kumentu.

(3) Potvrdenie z archivneho dokumentu je pisomna
informacia o pozadovanom tuidaji obsiahnutom v ar-
chivnom dokumente.

(4) Kopia archivneho dokumentu je tiplnou repro-
dukciou archivneho dokumentu alebo jeho ¢asti vyho-
tovenou technickym prostriedkom.

(5) Odpis a vypis sa s archivnym dokumentom zho-
dujua doslovne, a to aj v pravopise, rozdelovacich zna-
mienkach, skratkach, slovoslede a ¢leneni textu do
viet a do riadkov. Archiv pripoji k odpisu alebo vypisu
aj poznamky o necitatelnych slovach alebo ¢astiach
archivneho dokumentu a opravach, ktoré sa v nom
vykonali. Archiv mo6ze vyhotovit odpis a vypis aj ako
kopiu archivneho dokumentu.

§ 42

Osvedcovanie

(1) Odpis, vypis, potvrdenie alebo kopiu archivneho
dokumentu, ktoré sa maju pouzit na uradné ucely,
archiv osvedcéuje osvedcovacou dolozkou a odtlackom
uradnej peciatky. Vzor osvedcovacej dolozky je uvede-
ny v prilohe ¢. 11.

(2) Ak odpis, vypis, potvrdenie alebo kopia archivne-
ho dokumentu tvoria dva listy a viac listov, spoja sa
§nurou, ktorej volné konce sa prekryju nalepkou s od-
tlackom uradnej peciatky a osvedcéuju sa na zadnej
strane posledného listu.

(3) Ak na zadnej strane posledného listu nie je miesto,
osvedcCuje sa na samostatnom liste spojenom s ostatny-
mi listami Snarou.

(4) Statny archiv neosvedcuje odpis alebo vypis vy-
hotoveny na tlacive, ktorého text obsahuje aj osvedco-
vaciu dolozku. Tlac¢ivo musi obsahovat podpis riaditela
Statneho archivu alebo nim povereného zamestnanca
a odtlacok tiradnej peciatky so Statnym znakom, ktory
nesmie prekryvat text odpisu alebo vypisu.

STVRTA CAST
PRECHODNE A ZAVERECNE USTANOVENIA
§ 43
Prechodné ustanovenia
(1) Povodca registratiry upravi svoj registraturny

poriadok podla § 9 s i¢innostou najneskor od 1. janu-
ara 2006 a predlozi ho na schvalenie do 30. jana 2005.

(2) Podmienky ochrany archivnych dokumentov
podla § 18 ods. 1, § 21 ods. 3 a § 23 ods. 3 musi archiv
splnit najneskoér do 31. decembra 2005.

(3) Archiv zriadeny pred 1. januarom 2003 upravi
svoj badatel'sky poriadok podla vzoru uvedeného v pri-
lohe ¢. 9 do 30. juna 2003.

(4) Archiv zriadeny po 1. januari 2003 vyda badatel-
sky poriadok archivu do jedného mesiaca od zriadenia
archivu.

§ 44
Uéinnost

Tato vyhlaska nadobuda uéinnost 1. januara 2003.

Vladimir Palko v. r.
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Priloha €. 1
k vyhlaske ¢é. 628/2002 Z. z.

VZOR

NAVRH NA VYRADENIE REGISTRATURNYCH ZAZNAMOV

Predtlac¢ zahlavia listu povodcu registratiry s tplnym nazvom poévodcu registratary a tplnou adresou alebo
odtlacok podlhovastej (napisovej) peciatky povodcu registratiry

[ ] [ ]
nazov a adresa Statneho archivu
[ ] [ ]
Vas list ¢islo/zo dna NasSe c¢islo Vybavuje/linka Bratislava

Vec
Navrh na vyradenie registraturnych zaznamov
- predlozenie

Podla § 19 zakona ¢. 395/2002 Z. z. o archivoch a registratarach a o doplneni niektorych zakonov navrhujeme
na vyradenie registratarne zaznamy pochadzajuce z CINNOSH .........ocoviiiiiiiiiiiiiiiiiiii ,
(nazov povodcu registratury)
ktoré uvadzame v pripojenych zoznamoch.

Registraturne zaznamy usporiadané v sulade s Registratirnym poriadKom ...........cccoieiiiiiiiiiiiiiiiiiiininininnen..
(nazov poévodcu registratury)
C.oenen. z roku ...... navrhujeme vyradit takto:
1. zaznamy so znakom hodnoty ,A“ v pocte ....... poloziek z rokov .............. odovzdat do
(nazov prislusného archivu)
2. zaznamy bez znaku hodnoty ,A* v pocte ..... poloziek z rokov ........ odovzdat na znicCenie.

Registraturne zaznamy navrhnuté na vyradenie st ulozené podla vecnych skupin registratirneho planu platného

v case ich vzniku v registratirnom STrediSKU ...ttt
(nazov, adresa)

Vyhlasujeme, Ze vSetkym registratiirnym zaznamom navrhnutym na vyradenie uplynula lehota uloZenia.

Vyhlasujeme, Ze registraturne zaznamy navrhnuté na vyradenie uz nepotrebujeme na svoju ¢innost.

Ziadame preto o posudenie predlozeného navrhu na vyradenie registratirnych zdznamov so znakom hodnoty
A", ako aj registratarnych zaznamov bez znaku hodnoty ,,A“, ktoré st1 uvedené v pripojenych zoznamoch vecnych
skupin registratiirnych zaznamov navrhnutych na vyradenie.

Prilohy

Zoznam vecnych skupin registratarnych zaznamov so znakom hodnoty ,,A* navrhnutych na vyradenie
Zoznam vecnych skupin registratirnych zaznamov bez znaku hodnoty ,A* navrhnutych na vyradenie

odtlacok peciatky
podpis
titul, meno a priezvisko
funkcia
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Priloha ¢. 2
k vyhlaske ¢. 628/2002 Z. z.

VZOR

ZOZNAM VECNYCH SKUPIN REGISTRATURNYCH ZAZNAMOV
SO ZNAKOM HODNOTY ,,A“ NAVRHNUTYCH NA VYRADENIE

Predtla¢ zahlavia listu povodcu registratary s uplnym nazvom povodcu registratury a uplnou adresou alebo
odtlacok podlhovastej (napisovej) peciatky péovodcu registratiry

Priloha Kk listu €. ......

ZOZNAM VECNYCH SKUPIN REGISTRATI}'RNYCH ZAZNAMOV
SO ZNAKOM HODNOTY ,,A“ NAVRHNUTYCH NA VYRADENIE

Por. ¢. RZ Nazov vecnej skupiny Rok ZH - LU Mnozstvo Poznamka

Vysvetlivky:

Por. €.: poradové ¢islo v zozname vecnych skupin (Cislo polozky).

RZ: registratirna znacka podla registratiirneho planu pévodcu platného v ¢ase vzniku registratarnych zaznamov.
Nazov vecnej skupiny: uvadza sa podla registraturneho planu; pri jednotlivich polozkach vecnej skupiny sa
uvadzaja nazvy ich registratarnych znaciek.

Rok: rok uzatvorenia alebo ¢asové rozpatie.

ZH: znak hodnoty podla registratarneho planu.

LU: lehota ulozenia podla registraturneho planu.

Mnozstvo: pocet fasciklov, balikov, Sanénov a pod.

Poznamka: napriklad obmedzenie pristupu, fyzicky stav, vyznacenie chybajucich registratirnych znaciek vo vecnej
skupine.
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Priloha ¢. 3
k vyhlaske ¢. 628/2002 Z. z.

VZOR

ZOZNAM VECNYCH SKUPIN REGISTRATURNYCH ZAZNAMOV
BEZ ZNAKU HODNOTY ,,A“ NAVRHNUTYCH NA VYRADENIE

Predtla¢ zahlavia listu povodcu registratary s uplnym nazvom povodcu registratury a uplnou adresou alebo
odtlacok podlhovastej (napisovej) peciatky povodcu registratury

Priloha Kk listu €. ......

ZOZNAM VECNYCH SKUPIN REGISTRAT}]'RNYCH ZAZNAMOV
BEZ ZNAKU HODNOTY ,A“ NAVRHNUTYCH NA VYRADENIE

Por. ¢. RZ Nazov vecnej skupiny Rok LU Mnozstvo Poznamka

Vysvetlivky:

Por. €.: poradové ¢islo v zozname vecnych skupin (Cislo polozky).

RZ: registraturna znacka podla registratirneho planu povodcu platného v ¢ase vzniku registratarnych zaznamov.
Nazov vecnej skupiny: uvadza sa podla registraturneho planu; pri jednotlivich polozkach vecnej skupiny sa
uvadzaja nazvy ich registratarnych znaciek.

Rok: rok uzatvorenia alebo casové rozpéatie.

LU: lehota ulozenia podla registraturneho planu.

Mnozstvo: pocet fasciklov, balikov, Sanénov a pod.

Poznamka: napriklad obmedzenie pristupu, fyzicky stav, vyznacenie chybajucich registratirnych znaciek vo vecnej
skupine.
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Priloha ¢. 4
k vyhlaske ¢é. 628/2002 Z. z.

VZOR

PREBERACI PROTOKOL

Predtlac¢ zahlavia listu preberajuceho archivu s uplnym nazvom a uplnou adresou

[ [
nazov a adresa
odovzdavajuceho
archivne dokumenty
[ ] [ ]
Vas list ¢islo/zo dna NasSe cislo Vybavuje/linka Bratislava
Vec
Preberaci protokol
........................................................ podla rozhodnutia o vyradeni registratirnych

(nazov preberajuceho archivu)

ZAzNAMOV, KEOTE VIAAL ...ttt ettt et e ettt e et eaen e et e e e en e e e et eneneenaenenens
(nazov Statneho archivu)
Cislo .............. Z e , prevzal ................ (oo R PP PP PPPN
(odovzdavajuci)
archivne dokumenty, Ktoré vznikli Z CININOSTL «......unininin it ettt e e e e

(nazov povodcu archivnych dokumentov)

Archivne dokumenty prevzal na zaklade zoznamu odovzdavanych archivnych dokumentov,
KEOTY VIPTACOVAL ...ttt e ettt ettt et e a et e et a e eaea e e eeneneas

(odovzdavajuci)
Archivne dokumenty vzniknuté v rokoch ........... e, ST UIOZENE V ..ot
(mnozstvo)
archivnych Skatuliach.
.................................................. vyhlasuje, Ze archivne dokumenty st oznacené podla
(odovzdavajuci)
uvedeného rozhodnutia ..........cccoveviiiiiiiiini, A STVttt
(nazov statneho archivu) (fyzicky stav archivnych dokumentov)
Priloha
odtlacok peciatky odtlacok peciatky

preberajuceho archivu odovzdavajuceho
podpis povereného zamestnanca podpis povereného zamestnanca

titul, meno a priezvisko titul, meno a priezvisko

funkcia funkcia
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Priloha
k preberaciemu protokolu €.

ZOZNAM

ODOVZDAVANYCH ARCHIVNYCH DOKUMENTOV

Por. ¢. RZ Nazov vecnej skupiny Rok  Cislo ukladacej jednotky Poznamka
Nazov organiza¢ného titvaru

1.

2.
Nazov organiza¢ného titvaru

12.

13.
Nazov organiza¢ného titvaru

17.

18. evidenéné pomocky podla registraturneho poriadku

19.

datum meno, priezvisko a podpis zamestnanca,

Vysvetlivky:

Por. €.: poradové ¢islo v zozname odovzdavanych archivnych dokumentov.
RZ: registraturna znacka podla registratarneho planu pévodcu.

ktory zoznam vypracoval

Nazov vecnej skupiny: uvadza sa podla registraturneho planu; pri jednotlivich polozkach vecnej skupiny sa

uvadzaja nazvy ich registratarnych znaciek.

Rok: rok alebo casové rozpétie vzniku odovzdavanych archivnych dokumentov.
Cislo ukladacej jednotky: cislo alebo ¢isla obalov (archivnych $skatul, tubusov a pod.), v ktorych su ulozené

odovzdavané archivne dokumenty prislusnej vecnej skupiny.
Poznamka: napriklad zmena hodnoty, obmedzenie pristupu, fyzicky stav.
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Priloha ¢. 5
k vyhlaske ¢. 628/2002 Z. z.

VZOR

PROTOKOL O KONZERVOVANI/RESTAUROVANI ARCHIVNEHO DOKUMENTU

Nazov a adresa konzervatorského/reStauratorského pracoviska:

Protokol o konzervovani/reStaurovani archivneho dokumentu

Cislo protokolu: Cislo spisu:

Predmet konzervovania/reStaurovania (nazov, fond, signatira, miesto uréenia):

Stav pred konzervovanim/reStaurovanim:

Opis vykonanych konzervatorskych/reStauratorskych prac, pouzité materialy:

Uvedené prace vykonal (meno zamestnanca a ¢as):

Podpis zodpovedného zamestnanca:

Poznamka:
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. Pozad. Schval. Schval. Pouzité materialy, chemikalie Odhad. Skut.
OPIS PRACE

praca prace zmeny lepidla/mnozstvo cas c¢as

Fotodokumentacia CB/F

Pisomna sprava o konzervovani

Analyza vlakien/sprava

Chemicka analyza/sprava

Suché cCistenie

Dezinfekcia/Dezinsekcia

Mokré Cistenie

Pouzitie chemickych rozpustadiel

Odstranenie lepiacich pasok

Bielenie

Deacidifikacia

Meranie Kkyslosti - hodnota pH po konz.

Povrchové glejenie

Doplianie papierovinou - ruéne

Doplianie papierovinou - strojovo

Dopliianie novym papierom

Vylepovanie japonskym papierom

Nalepenie na sietenku

Nalepenie na papier

Nalepenie na drevo

Nalepenie na platno

Laminacia

Stiepenie

Fixacia atramentov a peciatok

Regeneracia pisma

Regeneracia pecati

Doplnenie chybajucich casti pecati

Nové Sitie

Sposob a oprava Sitia

Nova predsadka

Nové kapitaliky - vrchny/spodny

Nové dosky - predna/zadna
Novy pokryv vazby

Povodny pokryv vazby

Novy chrbat

Nova chrbtova drazka

Nové rohy

Nové kovania

Nova tla¢ titulkov
Povodné nalepky (Stitky)

Nova slepotlac

Nové zlatenie

Tukovanie vazby

Ochranné puzdro

SPOLU

Poznamka:
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ZAZNAM O KONZERVOVANI A RESTAUROVANI é.

Nazov archivneho dokumentu

Miesto ulozenia archivneho dokumentu
Ziadatel o konzervovanie/restaurovanie

Listina pergamenova

Listina papierova

Iluminacia

Pecat pritlacena

Pecat privesena

Pecat voskova Iné

Pecat kovova

Rukopis pergamenovy
Rukopis papierovy
Kniha (tlac)

Rozmer v/§/h cm ‘ ‘

Pocet listov

................ Signatara .........c.c.ceeeeeeen.
................. Podpis ziadatela .............

Mapa

Plan

Plagat

Grafika

Fotografia

Strojom pisany dok.

Datum jeho vyhotovenia

Predchadzajuce konzervovanie: nie E ano E kedy ........oeeenils kde (kto) ....
Do oddelenia laborat. prevzal: ..o dna .............
Na konzervovanie/reStaurovanie prevzal a pracu vykonal(i): ........c.ccoovvviiiiinininn.n. dna ...............
Zaciatok konzervovania/reStaurovania: .....ooeevveeiiiiiiiiiiiiniiiieinneens Datum ukoncéenia: .......coovvvviiiiiiiiiiiiniiinnn..
Datum vratenia: ................eoeule Z oddelenia laborat. prevzal: .........c.oooeveieiiiennn... Podpis: ceoviviiiiiiii

STAV PRED KONZERVOVANIM A RESTAUROVANIM

Papier ru¢ny

Papier strojovy

Papier krehky (lamavy)

Papier makky (malo glejeny)

Dublovany papierom

Dublovany platnom

Pergamen stvrdnuty

Pergamen skruteny

Hodnota pH

Mechanické necistoty (prach)

Skvrny po zateceni

Farebné Skvrny

Iné necistoty

PoSkodenie plesnami

PosSkodenie hlodavcami

Mechanické poskodenie

PoSkodenie ohnom

Poskodené lepiacimi paskami

Iné poskodenie

Stupen poskodenia - mierne
- stredné
- velké

Vazba celokozena
Vazba polokoZena
Véazba celoplatenna
Véazba poloplatenna
Véazba pergamenova
Véazba papierova
Ina vazba

Pravé vazy

Nepravé vazy

Pocet vazov

Dosky drevené
Dosky lepenkové
Zdobenie vazby
Slepotlac

Zlatenie

Iné

Kovové rohy
Kovové puklice
Zatvaracie spony
Pruzky na zaviazanie
Styl vazby

Poskodené sitie

Poskod. kapitalikov — vrchny
Poskod. kapitalikov — spodny
Poskodené vazy

Poskodena drazka
Poskodené rohy

Chybajuci chrbat

Fragment chrbta

Poskodené dosky

Chybajuce dosky

Fragment dosiek

Poskodené okraje

Oriezka zlata

Pecat zlomena

Fragmenty pecate
~vypraseneé“ pisacie latky
+~Rozmyté“ pisacie latky
Pisacie latky Specialne
Pisacie latky rozpustné vo vode

| 307/ 0%z 1001 ¢ HU TN
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Priloha ¢. 6
k vyhlaske ¢. 628/2002 Z. z.

VZOR
KNIHA PRIRASTKOV
Poradové Datum Nazov Kéd | Prevzaty ZloZenie Casovy | Mnozstvo | Preberaci | Pristup Miesto Cisla Poznamka
¢islo prevzatia | povodcu od prirastku | rozsah protokol uloZenia predchadzajicich
a jeho prirastkov

sidlo

Vysvetlivky:

Nazov povodcu a jeho sidlo: aplny nazov pévodcu prirastku, tplna adresa jeho sidla a jeho ICO.

Kod: uvedie sa podla klasifikaénej schémy vydanej Ministerstvom vniuitra Slovenskej republiky, vypinaji iba Statne archivy zriadené Ministerstvom vntutra
Slovenskej republiky.

Prevzaty od: vypina sa, ak odovzdavajici nie je povodcom prirastku.

ZlozZenie prirastku: opis preberanych jednotiek: napriklad listina, spis, kniha, fotografia, mapa atd.

Mnozstvo: pocet preberanych jednotiek.

Preberaci protokol: ¢islo, datum.

Pristup: obmedzenie pristupu, dovod obmedzenia pristupu a ¢as jeho trvania, osoba opravnena udelit osobitné povolenie.

Miesto ulozenia: uvedie sa v rozsahu udajov uvedenych v lokacnom prehlade.

Cisla predchadzajucich prirastkov: poradové ¢isla jednotlivych prirastkov s vrocenim.

Poznamka: datum a meno a priezvisko zamestnanca, ktory zapis, jeho opravu alebo zmenu vykonal, a jeho podpis, dalej napriklad fyzicky stav,
uroven spristupnenia, vyuzitelnost pévodnych pomoécok.
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Priloha €. 7
k vyhlaske ¢. 628/2002 Z. z.

VZOR
KNIHA DEPOZITOV
Poradové Vlastnik Datum Nazov Zlozenie Casovy |Mnozstvo Druh Cas Pristup | Miesto | Fyzicky | Datum |Poznamka
¢islo siboru prevzatia siboru siiboru rozsah dokladu, éislo | trvania uloZenia stav |odovzdania
archivnych archivnych | archivnych a datum jeho |depozitu vlastnikovi
dokumentov dokumentov | dokumentov vyhotovenia
Vysvetlivky:

Vlastnik stiboru archivnych dokumentov: uvedie sa podla druhu dokladu o prevzati (depozitna zmluva, rozhodnutie o nutenej uschove).
Nazov suboru archivnych dokumentov: uvedie sa podla druhu dokladu o prevzati (depozitna zmluva, rozhodnutie o nutenej uschove).

ZlozZenie suboru archivnych dokumentov: opis prevzatych jednotiek podla zoznamu k dokladu o prevzati.
Mnozstvo: uviest pocet prevzatych jednotiek.
Druh dokladu: depozitna zmluva, rozhodnutie o nutenej uschove; ak ide o rozhodnutie o nutenej uschove, vypinaju iba Statne archivy zriadené
Ministerstvom vnutra Slovenskej republiky.
Pristup: obmedzenie pristupu, dovod obmedzenia pristupu a ¢as jeho trvania, osoba opravnena udelit osobitné povolenie.

Miesto uloZenia: uvedie sa v rozsahu udajov uvedenych v lokaénom prehlade.

Fyzicky stav: uvedie sa podla dokladu o prevzati (depozitna zmluva alebo rozhodnutie o niitenej tischove).
Poznamka: datum a meno a priezvisko zamestnanca, ktory zapis alebo jeho opravu alebo zmenu vykonal, a jeho podpis, dalej napriklad zmeny
v podmienkach depozitu: dodatok k depozitnej zmluve, zmena casu trvania depozitu; zmena miesta ulozenia, zmena podmienok pristupu, zmena druhu
zmluvy (dar, predaj — kupa), ukoncenie depozitu.
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Priloha ¢. 8

k vyhlaske ¢. 628/2002 Z. z.

VZOR
KNIHA UBYTKOV
Poradové | Identifikaéné ddaje Dovod vyradenia Datum Delimitacia, Cislo Suhlas Ministerstva Cislo Poznamka
¢islo siboru archivnych vyradenia | trvaly vyvoz | v archivnej vnitra Slovenskej evidenéného

dokumentov pomocke republiky s vyradenim listu

vyradeného (€éislo, datum)

z evidencie

Vysvetlivky:

Identifika¢né udaje: nazov vyradeného stiboru archivnych dokumentov, nazov pévodcu alebo vlastnika, ¢islo prirastku, ¢asovy rozsah, mnozstvo.
Dévod vyradenia: delimitacia, trvaly vyvoz, zniCenie, strata, odcudzenie.
Delimitacia, trvaly vyvoz: delimitacia: uvedie sa nazov archivu, do ktorého bol stibor archivnych dokumentov delimitovany; trvaly vyvoz: § 25 ods. 4

pism. b) zakona ¢. 395/2002 Z. z.

Cislo v archivnej pomocke: uvedie sa inventarne ¢islo alebo katalogizacné ¢islo vyradeného stuboru archivnych dokumentov v archivnej pomocke, ak ju
archiv vypracoval.
Poznamka: datum a meno a priezvisko zamestnanca, ktory zapis alebo jeho opravu alebo zmenu vykonal, a jeho podpis.
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Priloha ¢. 9
k vyhlaske ¢. 628/2002 Z. z.

VZOR

BADATELSKY PORIADOK

Podla § 7 pism. e) zakona ¢. 395/2002 Z. z. o archivoch a registratirach a o doplneni niektorych zakonov
vydavam pre ................... archivv ... tento badatel'sky poriadok:

CL 1
Pravidla vstupu do badatelne

(1) Badatelovi sa umozni vstup do badatelne iba s ceruzou, poznamkovym blokom alebo so zvizkom volnych
listov. Z identifikacnych dévodov musi strpiet oznacenie volnych listov odtlackom podlhovastej napisovej pec¢iatky
archivu, ktoré vykona zamestnanec archivu povereny dohladom v badatelni (dalej len ,zamestnanec archivu®).

(2) Vynimo¢ne sa badatelovi so suhlasom zamestnanca archivu umozni vstup do badatelne s knihami, novinami
alebo ¢asopismi, ak ich potrebuje pri Stadiu archivnych dokumentov.

(3) Badatel si nesmie do badatelne vziat so sebou jedlo, napoje, ostré predmety, opravovace textovych chyb
a dalsie predmety, ktorymi mozno poskodit archivny dokument. Badatel moéze vstupovat do badatelne iba
s vypnutym mobilnym telefénom.

(4) Badatel sa pri kazdej navsteve badatelne zapise do knihy navstev badatelne.

(5) Badatel pred zacatim studia vyplni badatelsky list a ziadanku o poskytnutie pozadovanych archivnych
dokumentov. Ziadanka sa pripaja k badatelskému listu ako doklad o poskytnutych a vratenych archivnych
dokumentoch. Badatel moze poziadat zamestnanca archivu o konzultaciu pri vyhladani a spresneni udajov
o archivnych dokumentoch k téme Stadia.

ClL 2
Pravidla pristupu k informaciam o archivnych dokumentoch

(1) Badatel moze zakladné tidaje o archivnych dokumentoch ziskat z evidencie archivu, ktort tvoria evidenéné
listy k suborom archivnych dokumentov, z archivnych pomocok (sprievodca, inventar, katalog, register) a z dalsich
tematickych databaz archivu.

(2) Badatel musi odovzdat zamestnancovi archivu archivne pomécky v pévodnom fyzickom stave.

ClL 3
Pravidla pristupu k archivnhym dokumentom

(1) Badatel je pri §tudiu archivnych dokumentov povinny dodrziavat pokyny zamestnanca archivu. Zamestnanec
archivu nie je povinny pomahat badatelovi pri ¢itani textu archivnych dokumentov ani ich prekladat.

(2) Badatel je v badatelni povinny zachovavat ticho. V badatelni nesmie fajé¢it ani konzumovat jedlo a napoje.

(3) Badatel moze svoju ziadost o poskytnutie archivnych dokumentov na §tudium zaslat archivu vopred postou,
faxom alebo elektronickou postou. Badatelom vyziadané archivne dokumenty v den jeho navstevy mu archiv
poskytne na stadium v ten isty den, iba ak to umoznujua prevadzkové podmienky archivu. Archiv badatelovi denne
poskytne na Studium najviac ........ ukladacie jednotky archivnych dokumentov (Skatul, zvizkov knih, fasciklov)
alebo ........ jednotliviny/jednotlivin (listinny material, obrazovy material).

(4) Badatel zodpoveda za ochranu archivnych dokumentov poskytnutych na stadium. Badatel nesmie menit
obsah a fyzicky vzhlad archivnych dokumentov ich oznac¢ovanim, podé¢iarkovanim, prec¢iarkovanim, vymazavanim
alebo vpisovanim do nich. Nesmie ich kr¢it, trhat, skladat a spinat. Nesmie ich pouzivat ako pisacie podlozky,
priamo z nich kopirovat (mapy, plany a pod.). Badatel nesmie jednotlivé strany archivnych dokumentov obracat
navlhéenymi prstami. Nesmie sa opierat o archivne dokumenty alebo klast na ne poznamkovy blok alebo volné
listy papiera. Nesmie menit usporiadanie archivnych dokumentov.
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(5) Badatel moze archivne dokumenty alebo ukladacie jednotky s archivnymi dokumentmi klast iba na stdl
a nesmie ich klast na podlahu badatelne. Otvorenti m6ze mat iba jednu §katulu s archivnymi dokumentmi alebo
jeden zvazok knihy. Pri §tadiu archivnych dokumentov v kniznej forme musi vzdy pouzit stojan podopierajuci
otvorenu knihu.

(6) Badatel nesmie svoje vypisy a poznamky zanechavat v badatelni.

(7) Badatel moze v badatelni pouzivat vlastné reprografické zariadenia (fotograficky pristroj, filmovy pristroj,
xerox, skener a pod.), pisaci stroj, magnetofon, osobny pocitac alebo iné zariadenie ulahc¢ujuce stadium archivnych
dokumentov iba na zaklade udeleného suhlasu riaditela (vediiceho) archivu, o ktory musi vopred poziadat. Suhlas
na ich pouzitie bude badatelovi udeleny, len ak to umoznuju prevadzkové podmienky v badatelni.

(8) Badatel musi po kazdej studijnej navsteve zamestnancovi archivu odovzdat archivne dokumenty v pévodnom
fyzickom stave, usporiadani a pocte, v akom mu ich zamestnanec archivu predlozil. Zamestnanec archivu vzdy
skontroluje vratené archivne dokumenty v pritomnosti badatela.

(9) Ak badatel nezac¢ne stadium do 30 dni od poskytnutia archivnych dokumentov, mozno ich poskytnut dalsiemu
badatelovi.

Cl 4
Archiv vyhotovuje kopie archivnych dokumentov za thradu nakladov a s vyuzitim takych technickych prostried-
kov, ktoré vylucia ich pouzitie na komer¢né ucely.
CL 5

ZruSovacie ustanovenie

) Cl 6
Ucinnost

podpis, meno a priezvisko riaditela (vediiceho archivu)
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Priloha ¢. 10
k vyhlaske ¢. 628/2002 Z. z.

VZOR

BADATELSKY LIST

evidenc¢né ¢islo

BADATELSKY LIST

Meno a PriezviSKO, TITULL ... e e ettt et ettt et ettt et a e eenees
Datum a miesto narodenia: ..........coeeveiniiiiiiiiniiiiniirenenee. rodneé CiSlo: «.oviviniiiiiii e
Adresa pobytu:

19 01721 (<] o Lo 1S PPN
telefon C., fax €., @-TIaIli™ .. .o e e ettt e eaens
1) £1e 0016 b <] o Lo L PRSP PPPPPRNN
telefon C., fax €., @-TIaIli™ ..o e e et ettt et et e e e e e enas

Cislo obc¢ianskeho preukazu alebo iného preukazu totoznosti:

Vztah ziadatela k pozadovanym archivnym dokumentom:

- povodca: ano - nie
- pravny nastupca poévodcu: ano - nie
- vlastnik: ano - nie

Meno, priezvisko a adresa fyzickej osoby alebo nazov, sidlo a identifika¢né ¢islo pravnickej osoby, pre
potreby ktorej sa ziada o pristup k archivnym dokumentom:

Podpisany/a/ vyhlasuje, Zze sa oboznamil/a/ s § 12 ods. 5 zakona ¢. 395/2002 Z. z. o archivoch
a registratirach a o doplneni niektorych zakonov, Ze informacie z archivnhych dokumentov pouzije len na
ucely uvedené v badatelskom liste a uvedie nazov archivu, nazov archivneho fondu a nazov a meno
spracovatela archivnej pomocky, z ktorych ziskal informacie. Podpisany/a/ dalej vyhlasuje, Ze sa obozna-
mil/a/ s § 15 ods. 3 a 4 zakona ¢. 395/2002 Z. z. a berie na vedomie, Ze v pripade hrubého poruSenia
badatelského poriadku (odcudzenie, zni¢enie alebo poskodenie archivneho dokumentu) archiv mu moze
obmedzit pristup k suborom archivnych dokumentov a bude povinny uhradit naklady na odstranenie
sposobenej Skody alebo cenu odcudzeného alebo zniceného archivneho dokumentu.

¢itatelny podpis

* Uvedenie udajov je dobrovolné.
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Os0bitneé Povolenie UAELL: .......o.iuei ettt e et ettt e et e a e e e e enen

ZAZNAM O ARCHIVNYCH DOKUMENTOCH
PREDLOZENYCH NA STUDIUM

Poradové | Nazov suboru archivnych | MnozZstvo | PredloZené | Podpis |Vratené Podpis Poznamky
¢islo dokumentov dia badatela diia |zamestnanca
(znacka fondu - signatiira)
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Priloha ¢. 11
k vyhlaske ¢. 628/2002 Z. z.

VZOR

OSVEDCOVACIA DOLOZKA

1. Odpis alebo vypis

2. Potvrdenie

Cislo: .......
........................................................................................................................... potvrdzuje, Ze toto potvrdenie
(nazov a adresa archivu)
bolo vyhotovené z tidajov obsiahnutych v archivnom dokumente UloZenom V ........c.cooveiiiiiiniiiiiiiiniiiiineeeeens
(nazov suiboru archivnych dokumentov)
JoLeTe RS} Fey o b= 1R s b o) b B PO PP P PPN
2 dia oo
(podpis, titul, meno a priezvisko, funkcia zamestnanca)
3. Kopia
Cislo: .......
......................................................................... potvrdzuje, Ze tato kopia (pocet stran) je aplnou reprodukciou
(nazov a adresa archivu)
archivineho doKumentu UI0ZENENO V ... ..ouiuiniiii it ettt et et ettt et et enenenea e e e eenenanane
(nazov suboru archivnych dokumentov)
JoTeTe B3 Ty b= R b b o) b L PSPPSRI
/e ARa .o

(podpis, titul, meno a priezvisko, funkcia zamestnanca)
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